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Redymungsfiihrer.

Belege.

Sm bejonderen bei:
a) Ausgaben.

b) Einnahmen.

A. Bebarung.

1.) Fiir die Geldgebarung und Berrechnung wird
pom Begirkshauptmann ein Vermalfungs- oder Kanjleis
beamfer als Rechnungsfithrer beflimmi, bdefjen Name der
Landeshauptmannidaft anguzeigen iff. Ebenjo it der Stells
verfrefer bdes Rechnungsfitbrers bder Landeshaupimanne
{dajt zu melden.

Qur HObernabhme von Geld und Depojiten ijt im
allgemeinen nur der Rechnungsfitbrer befugt. Gelder, die
ausnabmsmweife nicht pom Rechnungsfithrer iibernommen
werbden, find bdiefem jo rajd) als miglidy abzufithren; Ber-
fpdtungen in der Abjubr find 3u begriinden.

2.) Filr alle Gebarungsjdlle, Einnabmen wie Aus=
gaben, miifjen Belege vorhanden fein, aus denen eindeus
tig der Gegenjfand der Gebarung, der Belrag und der Ein=
3abler, bezw. Empfangsberechligie entnommen werden kann.
2uf den Belegen miijfen die fortlaujenden Sablen bdes
PBerrechnungsbucdyes redyts oben angebrachi werden und
awar auf den usgabenbelegen mit BVlaujtift und auf den
Belegen au Einnahmen mit Rofftift.

3) Gidmiliche Uusgabenbelege haben die Unweijung
des Bezirkshauptmannes obder defjen GSfellverfrefers 3u
enthalten. Obne AUnweijung des Bezirkshaupimannes oder
befjen Gtellverfrefers bdiirfen Ausgaben vom Redynungse
jilbrer nicht voll3ogen werden.

4,) Grjolgen Einnahmen auj Grund von Dienfifiiike
ken der Bezirkshauptmannichajf, fo find bie entiprechens
den Sablen auf den Belegen anzufiibren. Auj dem Dienfi=
flitck iff die BVerufung auj die Verrechnung in der Weife
porunebmen, daf ein in einer bei der Vezirkshaupts
mannidaft jonjf nidyf vermendeten Slempeljarbe aufge=
druchter Glempel ,Bollzogen ... o f . g unter fil.
il ves DVerrechnungsbuches” ausgefitlll mwird;
der Redynungsfiihrer hat die Berujung zu fertigen.
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Borjchiiffe.

Tdgliche Buchung.

Obermeijungsipejen.

AUmispaujchale,

Barauslagenerfiife.

Geldabfuhe,

5.) Ulle aus der Kaffa gezahlien BVorfdyiljfe milffen
ebeffens einbringlich gemacht werden.

Die Gewdbrung von Gebaltsvorjhilffen iff auss
nabmslos unlerjagt.

Den kommifjionierenden Veamien Ebnnen Bor|chiifje
auf die thnen gebilhrenden Reijekoften bis 3u deren pore

ausfichtlichem  HochftausmaR gewdbhrt werden. Diefe
DBorfdyilfle find bet Flilfjigmachung des Reifekojtenbes
frages durd)y die RLandesbudybhaliung in Anrechnung
gu bringen. RNicht gedeckte Reifevorjchiifje find von den
nddyjtjdlligen Begiigen des Veamien bereingubringen.

6.) Jeder Gebarungsfall mup an dem Tage, an dem
er flaflfand, in die Verrechnungen eingefragen werden. Die
Bermendung von Kafjabons i ausnabmslos perbolen.
Borgefundene Bons werden nicht anerkannt, als Feblbes

frige ausgemiefen und dem Rechnungsjithrer um Eriake
vorge{dyrieben,

7.) Bet Abjubren von eingehobenen Sfrajbefriigen
oder Crldfen find die Ubermweijungsipefen in Abzug 3u
bringen und gu Gunjien des Umispaujdhales u verreds
nen. Bet Ubfubhr an Landesdienfiflellen unterbleibt der Abs
dug (vergl. PhL. 18).

8.) Sur Befireifung der Umisausliagen wie Amis=
und Kangleierforderniffe, Pofle, Ferniprech= und Drabts
nadyridytengebiibren, Beheizung, Beleudytung, Snftandbal=
fung der Einrichtungsgegenitdnde diirfen nur die Mittel
des AUmispaujdyales pvermendet werden. Tberfchreitungen
des Umispaufdhales find unterfagt. Die grofle Sparjams
heil wird zur Pilicht gemacht.

9.) Die Einhebung von Bauldybelrdgen als Varauss
lageneridBe (§ 76 A.B.®.) ijt nur mit Sujtimmung bder
Landeshauptmannidyajt guldfjig.

10) Die an bdas Rand zu erfolgenden Gridfe filr
perausgable Landesvermaliungsabgabenmarken, fiir Sagds
und {Fiidyereikarten fowie alle fonjligen Ubfubren mit
Ausnabme der Sirajgelder und Strafoerfahrenskoften find
bis 6. des nachfolgenden 9Nonats auf das Konto bgr
Ranbdesbudyhaltung bei der Landeshypothekenanital, Filis
ale Gifenftadt, 3u iibermeifen. Die eingehobenen Slrajgel=
Der und Girajoerfabrenskoffen find, wenn keine fpestellen
DBor|cyrifen befteben, vierteljdbrlih an die empfangsbe=

redhligien Glellen, demnady die ©Sirajoerfabrenshojten an
bas Land, ju iibermeifen.



Geldanlage.

Bargelbverkebhr.

Berrechnungsbuch.

Barverhkehr.

. Ilberweijungsver-
hebr.

11.) Die Erdfinung eines Konfos bei einem Kredif-
inffifuf ift nur mit Bewilligung der Landeshauplmanns
jhaif zuldifig. Die fruchtbringende Unlage von Umisgels
dern bet Kreditinflifuten obne jchrijtliche BVewilligung der
Qandeshauptmannjdyaft ijf oerboten.

12) Die Geldbgebarung der Bezirkshauptmannidyaft
ift weifeftmdglich itber das Kreditinjtitut zu oollziehen und
die Bargeldgebarung nur flir unumgdnglich nofwendige
Fille zu belajfen.

B. Budyfiihbrunag.

13.) Ulle Gebarungsfdlle find in das vorgefdyriebene
Berrechnungsbuch einzutragen. Diejes Verrechnungsbudy
iit im Durdyjchreibverjabren mif Tinfenflijt zu fiihren ; die
Einfragungen find deuflidy und gut lesbar u madyen.
Richligftellungen jind, wenn nicht Umbuchungen erforders
lidh Jind, durdy Uusjfreichen o vorzunehmen, dah die ur=
jpriingliche Einfragung nody lesbar ifi. Radierungen find
perboten.

Das BVerrechnungsbudy agliederf fich nady amerikanie
jchem Buchhaltungsipjiem in Gebarung und BVerrechnung.

14) Der %eil ,Gebarung” befleht aus 2 Spallen.
Die Spalte ,bar“ dient ur Nachweifung der Gebaruns=
gen, die in barem fattfinden, d. h. wenn die Bezirks-
bauptmannidyajt Bargeld erhdlt oder durch Barzahlungen
Ausgaben beffrettet. Durdy Gegeniiberfellung der Summe
der Einnabmen und Uusgaben ijt jedergeit der Kafjas
ftand feftzuitellen.

15.) Sn bder Gpalte ,Kreditinjtitute* jind die Ges
barungen ausjuweifen, die fich beim Konfo der Landess
hypolhekenanitalt (Sparkajja) oder beim Poftiparkajjen=
Ronfo ergeben. Bei den Bezirkshaupimannjchajien, die
neben einem Konto bei einem Kredifinjtitut nody ein Poji-
fparkaffenkonto filbren, ijt die Gebarung bei lehterem im
oberen Teil der Geile, die GBebarung bei erflerem im
unferen Teil der Jeile einzuiragen, fo dah die Summie=
rung bder Gebarungen gefrennt nady Konfen -erfolgen
Rann. Die BVerrechnung der Gebarungen bei Kredifinjtis
tuten bat an dem Tage zu erjolgen, an dem bder Verdne
derungsbrief (Rontcauszug) bei der Vezirkshaupimanns
jhaft eingelangt ijfl. Nachy Veendigung der BVuchung der

-
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Berjchiebung in bder
Geldanlage.

Spalfe ,,Begenjfand*
und ,,Berdnbe-
rungsbrief*.

Berrechnung.

Bertindberungsbriefe hat fidy der Redynungsfithrer 3u iibers
zeugen, daf der im lelten Verdnderungsbrief aufidyeinende
Guihabenfiand mit dem des Verrechnungsbuches ilbereins
flimmf, Gs jind jomit die Gebarungen bei den Kredifine
flifuten erft dann in das Verrechnungsbud) aujzunebmen,
wenn die Ub- oder Subuchung erfolgt iff, d. b. DVerfiie
gungen iiber das Gulhaben durdy Uujiriige oder Shyecks
jind erft nach erjolgter Durchiithrung beim Kredifinftitut
au verrechnen, Die Evidenghaltung der Verjiigungen iiber
bas Guthaben gefchieht bei SKreditinflituten durdy den
Durchichlag des ujirages an das Kredifinftitut, bei Pojte
{parkajjengebarungen durd) Ausiragung der Schecks in den
Sdyeckbejten.

16.) Griolgen DBeridyiebungen in der Geldanlage,
3. B. werden von einem $Konto beim Kredifinftitut Ubs
bebungen 3ur Slirkung bdes Barkajjajiandes porgenoms=
men oder werden aus dem Barkafjajland Einlagen bei
dem SKredilinjlitul gemachf, fo find die Gebarungen dann
au verrechnen, wenn bdie BVerdnderung Rajjaffandsmdhpig
auficheinf. Daber ift bei Einlagen beim Kreditinffitut in
der Baripalte die Ausgabe an dem Tag 3u verrechnen,
an dem bdie Iberweilung erfolgf, dagegen der Empiang
in der SKredifinflituisipalte an dem Tage nadyzuroeifen, an
pem der Verdnderungsbrief einlangt, $Hiebel ift auj die
gegenfjeitige BVerrechnung durdh) Unjilhrung der ftl. Jabl
bes DVerredynungsbuches binguweifen. Vei Ubhebungen
iil die Ausgabe aujf Grund des Verdnbderungsbriefes, der
Empjang bei Einlangen des Bargeldes auszuweifen.

17)) 3n ber Spalfe ,,Gegenfland® iff der Gebarungs=
fall mdglichjt Rury und Rlar zu Kenngeichnen.

In der Gpalte ,Verdnderungsbrief* {ff die fil.
Nummer bdes Verdnderungsbriejes des Rredilinflitutes,
bejw. die bes Konloauszuges des Poitiparkafjenamtes, in
dem bder Gebarungsfall aufidyeint, auf derfelben Seile, in
ber der Befrag in der Gebarungsipalfe verredynet wird,
einzujeken.

_ 18.) 3n bder Berrechnungsipalte ,Amispaujchale*
find jdmiliche Gebarungsjdlle einzufehen, die das Umise
paujdyale befreffen.

AUls Einnabmen find die von der Landesbudybhale
fung iibermiefenen Monalsquoten filr das AUmlspauidyale,
ferner die bei Rredifinjlitulen fiir die angelegten Gelder
abgereiften 3infen, fowie bdie fonftigen zu Gunflen des
Umtspaujdyales zuldffigen Einnahmen (vergl. Pht. 9) u



Bejondere Beffim=
mungen fiir die
purchlaujende Ge-=
barung.

verredynen. Alle aus dem Umispaufdale zu befireitenden
Qlusgaben find in diefer Spalte gu verrechnen; es ijf bas
ber unitatthaft, Umispaujdyalgebarungen unter Borfdyiifje
gegen Grial auszuweifen.

n den BVerrechnungsipalten ,BVerwalfungsabgabes
marken®, ,Jagds und Fijchereikarfen®, ,Kommifjionsge=
bithren* und ,Sirafoerjahrenskojten find in Empjang
die einflicenden Beirdige und in Uusgabe die an die
andesbuchhaltung vorgenommenen Abfubren, bezw. die et
waigen Riickerjdhe 3u bucen.

Sn den Gpalfen ,,Glrafbefriige” iff in den Wid=
mungsipalten abgekiirzt die Sfelle (beim Zande der bes
fondere SQmweck) zu begeichnen, zu deren Gunjten der
Glrajbefrag eingehoben wurbe. So find 3. B. die Sirafen
auf Grund des Tierfeudyengejehes mit B (Bund), die auf
®rund des Gefehes pom 20, Jdnner 1927, B.6.Bl
Nr. 62, eingebobenen mit € (Bundesamt flir Eidy= und
Bermejjungswefen), alle 3u Gunjien bder Qandeshrankens
kafja eingehobenen Glrafbeirdge mit & ujw. 3u begeid)-
nen. Bet den Sirafbetrdgen fiir Ortsarmenfonde it der
Unfangsbudyffabe der Ortsgemeinde, fiir weldye der Be=
frag eingehoben wurde, mit etwa einem gweifen ober
dritten Buchitaben 3u feBen. Bei der pierleljdhrlichen 2Ab-
fubr find auj dem 2Ausgabenbeleg die fil. Jabhlen des Vers
rechnungsbuches anzufiibren, unter denen bdie Empjdnge
auffcheinen; die abzufiihrenden Befrdge find in der Weife
epident u balten, daB in ber Empiangsverredynung die
befreffenden Buchjtaben bder abgefiibrien Betrdge mit
Blauffijf eingejirichen werden.

®ie pon den AUbfubren in AUbzug gebrachten Ibers
welfungsfpefen find su Gunjfen des Umispauidyales in
derfelben Seile in Empjang 3u verredynen.

19) Sn die Spalte ,durchlaufende Gebarung® find
bie Gebarungen aujzunehmen, fiir die nidyt Sonderfpale
ten vorgefeben find. Diefe Spalte iff in ,iremde Gelder®
und ,,Borfdyitfje” unferfeilf. LUnter ,frembde Gelder” find
daber auch jene Belrdge eingujfellen, deren BVermendungse
aweck nicht bekannt iff oder die filr fremde Slellen eine
gehoben werdben. Unter ,Borjdyiifje” find alle geflaiteten
Borjcyilfie (3. B. Reifevor|dyiiffe) und Berldge auszumeijen.

Sn der Spalte ,Berufung ijt bei riickerfelten ober
nady Behannimerden des BVermendungszwedies iiberred)
nefen fremden Geldern auf bder Ausgabenieite die fll. Jabl
des Empfanges und auj der Einnabmenfeite die jtl. Sabl
der Uusgabe einjufefen. Bei riickerjebten BVorjdyiiffen ijt
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Depoiifen.

Srembde Valuten.

Monatsabjchluf.

auf der Empfangsfeite die ftl. Sahl der usgabenfeife
und bei der Uusgabe die {fl. Sahl der Empfangsfeite an=
ujithren, jodaf jederzeit der Sland der offenen frembden
@elder und der offenen Vorjdyiijje fejijtellbar iff.

20.) Fiir Depojifen iff eine eigene Berrechnung 3u
fitbren, in die nur geldvertrefende Urkunden und Werts
gegenflinde aujzunebhmen find, die der Bezirkshaupimann=
ihaft gur Verwabrung, 3. B. als SKaution, iibergeben
werden. Geldbelrdge in Sdyillingen find nicht unier De-
pofiten, fondern unfer ,jremde Gelder® zu verrechnen.

21.) Gremde Valuten find jolange in Vermahrung
und in Depofitenverrechnung 3u nehmen, bis iiber ibre
Beflimmung enlidyieden wird. Injolange ift eine Umrechs
nung in Gchillinge und Ausweijung unter ,jremde Gel-
per® unflatthaft.

Werden bejchlagnabmie BValufen als verjallen erkidrt,
jo ifl nac) den beflehenden Bejflimmungen vorzugeben.
Cingezablte Strajgelder oder fonjlige ®ebiibhren in frem-
der Valula find nady den bejiehenden Vorjchriffen in
Gdillinge einjuwechfeln. AUls Rechnungsbeleg dient die
Bejidtigung der Einwedyslungsifelle. Nach erjolgter Eine-
wedhslung find die Sdhillingbetrdge, ibhren Swecken ente
jprechend, gu verrechnen.

22.) UAm Ende des Monates ift das BVeredynungss
buch abaufcyliehen. Suerft ift durch AUbjchlup der Geba=
rungsipalten der Barkajjarejt und das Guthaben bei den
Sreditinflituten durchy Gegeniiberfellung der Summe der
Cmpijdnge und der Uusgaben 3u bilden. Durdhy Nach=
3dablen bes Vargeldes iit fejizuftellen, dak der Kafjajtand
mit dem Barkafjarejt {ibereinflimmt. Die in der Spalfe
Haredifinjlitute ermittelten RKajjareffe miijjen gleich fein
denen in den leften Berdnderungsbriejen bder Kredilin-
jtitule.

Die BVerredynungsipalten find in der Weife abzu=
ichliegen, DdaB bdie Empjdnge und Ausgaben fpalfenweife
gegeniibergeflellf werden und fo bder aklive oder pajjive
Aejt errechnef wird, Die Summe der aktiven vermindert
um die Summe der pafjiven Rejte milffen den Kafjareft
(Barkafjareit vermehrt um Guibhabenjtand) ergeben. Audy
die Depofitenverredynung ijt abjujchliegen und das Bors
handenjein der Depojiten fefizufiellen.
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Safjakonirolle des
Bezirkshaupt-
nanmnes.

BVorlage der Abrech-

. nung.

Amishaijja.

Berldge.

Il o

23.) Die abgejchlojjenen BVerrednungen find vom
Redhnungsfiibrer und pom Bezirkshauptmann (Stellvers
freter) 3u unterferligen. Der BVezirkshauptmann bhat fich
durcdhy Nachziblen des BVarkafjajtandes, durdy BVergleichen
der Verdnderungsbriefe und bet Depofifen durdy Augens
jdbein pon der Ridyligkeit des Kafjajtandes gu iiberzeugen.

Halbjdbrlidy mindeflens einmal hat fich der Begirks=
baupimann unvermufef von bdem richligen SKafjajlande
purdy Ubfcdylup der Verredhnungen und Fejiftellung des
Rafjajtandes zu iiberzeugen.

24.) Bis fpiteffens 6. des nadyfolgenden Wonates
ift die Gdywarzichrift mit den BVelegen und den Verdns-
perungsbriefen der Randeshauptmannichajf, Lanbdesbudye
baltung, vorzulegen.

Die mit dbem Uberpritfungsbefund riicklangenden Bes
lege und BVerdnderungsbriefe find durch 5 Jabre aufzus
bewabren.

Bemdngelungen find ebejiens durdyzufiihren.

Dem Degemberabjcdhlup ijf eine gergliederte Nachweis
jung der ausgewiefenen offenen frembden Gelder und Vors
fchiifle, ferner eine Nachmweijung der mit 31. Dezember
verbliebenen offenen Redynungen, die das WUmispauidyale
3u belajten baben, anguidliepen.

Ulle verbliebenen ARlickjidnde find u begriinden.

25.) Ulle Gelder und Depofifen milfjen in der Umise
Rajja verwabri werden; die Hinlerlegung amisfrembder
Gelder ijt unterfagf.

26.) Bei Bedarf konnen Kleinere Befrdge an AUn-
geflellte ur Befireilung von Umisauslagen gegen Emps=
fangsbejidligung binausgegeben werden; folde Verldge
jind in der durchlaufenden Gebarung unfer ,BVoridyiiffe”
au verrechnen und mindefiens wodyenilich einmal mit dem
Rechnungsfithrer abzurechnen, der die Ubredynung beleg=
mipig durchaujiihren bat.

27.) Diefe Vorjcyrift fritt mit 1. Sdnner 1936 in
fRrajt.







Berrechnungsbudy
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